SERVICIOS
DOCUMENTALES

DE ANDALUCIA ZONAFRANCA ~7

GESTION Y CUSTODIA
EXTERNA DE ARCHIVOS

Bases de la Convocatoria
Peén/a- Mozo/a Grupo III- Nivel 12

ANEXO |
Grupo lll = nivel 12
(OFICIOS VARIOS Y SUBALTERNOS - Pedn/a, Mozo/a) - Cod. ALM12
Ambito Territorial: Delegacién de Algeciras
Titulacién minima requerida y otros requisitos:
- Graduado en ESO / Graduado Escolar / Certificado de Estudios Primarios o formacién equivalente.
- Carnet de conducir vehiculos a motor tipo B con plena vigencia.
Funciones principales del puesto: (con carédcter no exclusivo ni exhaustivo)
e Recepcion, almacenamiento, preparacion y entrega de documentos en soporte fisico.
e Ubicacion de documentos en depdsitos de archivos.
e Tareas de localizacidn fisica e insercién de documentos en depdsitos de archivos.
e (Cargay descarga de mercancias.
e Realizar las tareas bdsicas de mantenimiento y limpieza en el almacén.

e Realizar funciones de apoyo al resto de departamentos cuando asi se requiera.
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