
ID Tratamiento Tipología trat. Finalidad Encargado Subencargado
Categoría de 
datos pers

Frecuencia recogida
Duración 

Vol. interesados
Datos inferidos o 

generados
Medidas técnicas y 

organizativas
Base Legitimación

Videovigilancia RECOGIDA/REGISTRO
Seguridad de 
personas, bienes e 
instalaciones

- SABICO no Categoría general DIARIA

Ciclo borrado bucle
30 días Salvo 
comunicación a 
FFFCCSE

BAJO sin metadatos

-AR
-Borrado en bucle
-Cartelería aviso CCTV y 
normativa actualizada
-SGSI
-ENS

RGPD: 6.1.f) tratamiento necesario para la satisfacción de intereses 
legítimos perseguidos por el responsable del tratamiento.

Control de acceso 
físico

RECOGIDA/REGISTRO
Seguridad de 
personas, bienes e 
instalaciones

no no Categoría general EVENTUAL 3 meses BAJO sin metadatos

-Información derechos y 
obligaciones y normativa
-Hoja de registro individual
-Cita previo mediante formulario
-Destrucción confidencial de 
registros en papel

RGPD: 6.1.f) tratamiento necesario para la satisfacción de intereses 
legítimos perseguidos por el responsable del tratamiento.

Gestión comercial RECOGIDA/REGISTRO

Creación de cartera de 
clientes, envío de 
ofertas y relaciones 
postventa

no no Categoría general EVENTUAL MEDIO sin metadatos

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

Consentimiento del interesado

Facturación y 
servicio postventa

CONSULTA

Gestión de facturas, 
reclamaciones y envío 
de información sobre 
facturación

DEZF no Categoría general MENSUAL

Durante la 
prestación del 
servicio. 
En caso de 
finalización, 5 años.

MEDIO sin metadatos

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

Consentimiento interesado/contrato de encargo

Emailing 
comercial

TRANSMIS/DIFUS/UTILIZ/PERFIL
Captación de clientes 
por email

no no Categoría general EVENTUAL MEDIO sin metadatos

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

NO TRATAMIENTO DE DATOS; pero exige, consentimiento del 
interesado o relación contractual previa sobre servicios análogos

Contrataciones y 
compras

RECOGIDA/REGISTRO

Tramitación de exptes. 
de contratación 
mediante licitación 
pública y coordinación 
de actividades 
empresariales

DEZF no Categoría general EVENTUAL BAJO sin metadatos

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una 
obligación legal aplicable al responsable del tratamiento.
RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecución de un contrato 
en el que el interesado es parte o para la aplicación a petición de 
éste de medidas precontractuales. 
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público.
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 
Público
Ley 58/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria

Publicación en 
PCE

TRANSMIS/DIFUS/UTILIZ/PERFIL
Cumplimiento del 
principio de publicidad 
exigido por la LCSP

DEZF no

Categorías 
especiales: origen 
étnico o racial o 
biométricos o sobre 
la salud o vida u 
orientación sexual o 
ideológicos o 
sindicales etc

EVENTUAL BAJO sin metadatos

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una 
obligación legal aplicable al responsable del tratamiento.
RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecución de un contrato 
en el que el interesado es parte o para la aplicación a petición de 
éste de medidas precontractuales. 
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público.
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 
Público
Ley 58/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria

Tramitación de 
bolsa de empleo 
temporal

RECOGIDA/REGISTRO

Llamamiento de 
integrantes de la BET 
para cobertura de cupo 
temporal

DEZF no Categoría general EVENTUAL

Hasta fin plazo BET 
o fin plazo 
impugnación en 
tasa de reposición

BAJO sin metadatos

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

Consentimiento expreso de los interesados

Selección de 
candidatos en 
procesos 
selectivos

TRANSMIS/DIFUS/UTILIZ

Provisión de puestos 
de trabajo fijos o 
eventuales, y 
promoción interna

DEZF no Categoría general EVENTUAL

Hasta fin plazo BET 
o fin plazo 
impugnación en 
tasa de reposición

ALTO
Valoración vinculada 
a perfil

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

-Consentimiento expreso de los interesados
-RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecución de un 
contrato en el que el interesado es parte o para la aplicación a 
petición de este de medidas precontractuales.
RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una 
obligación legal aplicable al responsable del tratamiento.
Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se 
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores.
-Convenio colectivo por el que se rige SDA
-Real Decreto Legislativo 3/2015, de 30 de octubre, por el que se 
aprueba el texto refundido del Estatuto Básico del Empleado Público

Admón. de 
personal

CONSERVACIÓN

Gestión y envío de 
nóminas, seguridad 
social,  mutuas, control 
de presencia, etc

DEZF no
Categorías 
especiales art.9 
RGPD

EVENTUAL
Hasta fin relación 
contractual

BAJO Sin metadatos

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

-Consentimiento expreso de los interesados -RGPD: 6.1.b) 
Tratamiento necesario para la ejecución de un contrato en el que el 
interesado es parte o para la aplicación a petición de este de 
medidas precontractuales. RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para 
el cumplimiento de una obligación legal aplicable al responsable del 
tratamiento.

SDA RESPONSABLE Responsable: Serivcios Documentales de Andalucía, SME, SLU
Norma principal de referencia: 

art.30.1 RGPDREGISTRO DE ACTIVIDADES DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES



Gestión de  la 
prevención de 
riesgos laborales

TRANSMIS/DIFUS/UTILIZ
Seguridad y salubridad 
en el entorno de 
trabajo

VITALY no
Categorías 
especiales art.9 
RGPD

EVENTUAL
Hasta fin relación 
contractual

BAJO Sin metadatos
-Medidas  exigidas en pliegos y 
documentación contractual

RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecución de un contrato 
en el que el interesado es parte o para la aplicación a petición de 
éste de medidas precontractuales. 
RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una 
obligación legal aplicable al responsable del tratamiento.
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 
Laborales.
Real Decreto 39/1997, de 17 de enero, Reglamento Servicios de 
Prevención.
Real Decreto 171/2004 de 30 de enero, por el que se desarrolla el 
artículo 24 de la Ley 31/1995 en materia de coordinación  de 
actividades empresariales.

Gestión de 
contingencias y 
accidentes de 
trabajo o 
enfermedad 
profesional

TRANSMIS/DIFUS/UTILIZ/PERFIL

Garantizar 
prestaciones ante 
contingencias de salud 
de los trabajadores

- SALUD VITALY no

Categorías 
especiales: origen 
étnico o racial o 
biométricos o sobre 
la salud o vida u 
orientación sexual o 
ideológicos o 
sindicales etc

EVENTUAL
Hasta fin relación 
contractual

BAJO Sin metadatos
-Medidas exigidas en pliegos y 
documentación convencional

RGPD: 6.1.b) Tratamiento necesario para la ejecución de un contrato 
en el que el interesado es parte o para la aplicación a petición de 
éste de medidas precontractuales. 
RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una 
obligación legal aplicable al responsable del tratamiento.
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos 
Laborales.
-Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se 
aprueba el texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social.

Gestión de 
brechas de 
seguridad

CONSULTA

Evaluación, 
averiguación y 
resolución de 
incidentes de 
seguridad, y contacto 
con autoridades

Dpto. informática 
CZFC

no Categoría general EVENTUAL
Incluso después de 
finalizada la 
relación contractual

BAJO Sin metadatos

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

RGPD: 6.1.e) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una 
misión realizada en interés público o en el ejercicio de poderes 
públicos conferidos al responsable del tratamiento.
Reglamento General de Protección de Datos. Ley Orgánica 3/2018, 
de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de 
los derechos digitales.

Atención a 
derecho de acceso 
de interesados

TRANSMIS/DIFUS/UTILIZ

Cumplimiento de 
obligaciones legales 
del responsable del 
tratamiento

no no Categoría general EVENTUAL
En tanto perviva la 
obligación legal

BAJO Sin metadatos

-Políticas seg. física del entorno, 
operativa y cifrado
-Política proced. intercambio de 
información

RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una 
obligación legal aplicable al responsable del tratamiento.
Artículos 12-22 del Reglamento General de Protección de Datos. 
Artículos 12-18 Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de 
Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales.

Consultas sobre el 
ejercicio de 
derechos del 
interesado

TRANSMIS/DIFUS/UTILIZ

Cumplimiento de 
obligaciones legales 
del responsable del 
tratamiento

CONVERSIA DPD no Categoría general EVENTUAL
Hasta fin relación 
contractual

BAJO Sin metadatos

- Acuerdo de confidencialidad 
- Canales seguros de 
comunicación
- Política de Privacidad

RGPD: 6.1.c) Tratamiento necesario para el cumplimiento de una 
obligación legal aplicable al responsable del tratamiento.
Artículos 12-22 del Reglamento General de Protección de Datos. 
Artículos 12-18 Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de 
Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales.


